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REGOLAMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA “C e A MALNATI” 

A.S. 2026/2027    
 

La Scuola dell’Infanzia C. e A. Malnati è la scuola paritaria presente sul territorio di Induno 
Olona, voluta dall’impegno della comunità parrocchiale verso le famiglie. La scuola 
dell’infanzia fa parte del sistema integrato di educazione e istruzione dalla nascita ai sei 
anni ed è il primo gradino del percorso di istruzione, ha durata triennale, non è obbligatoria 
ed è aperta a tutte le bambine e i bambini di età compresa tra i tre e i sei anni. La scuola 
dell’Infanzia C. e A. Malnati integra l’offerta formativa con la sezione primavera che 
accoglie i bambini dai 24 ai 36 mesi.  
L'identità della scuola si fonda sulla valorizzazione dell'esperienza come elemento 
essenziale del processo educativo. La matrice cristiana pone al centro la persona nella 
sua globalità, promuovendo i valori umani fondamentali che accompagnano la crescita e la 
formazione di ogni bambina e di ogni bambino. 
La scuola annualmente arricchisce l’offerta formativa con la psicomotricità, inglese, e altri 

progetti che variano di anno in anno, che rientrano nella retta scolastica. Propone inoltre 

corsi extrascolastici a supporto della conciliazione tra scuola, lavoro e famiglia. Tali corsi 

vengono definiti annualmente e prevedono un contributo economico a carico delle famiglie 

 

CALENDARIO, ORARIO E FUNZIONAMENTO 

 

La scuola è aperta dal lunedì al venerdì, il calendario scolastico verrà fissato annualmente 

e consegnato alle famiglie a inizio anno scolastico. 

 

Ingresso: dalle ore 8.30 alle ore 9.00. 
Uscita: dalle ore 15.15 alle ore 15.45. 

La scuola offre inoltre i seguenti servizi aggiuntivi: 
Pre-scuola: dalle ore 7.30 alle ore 8.30. 
Doposcuola: dalle ore 15.45 alle ore 17.30. 

Durante il servizio di doposcuola, dalle ore 15.45 alle ore 16.15, la scuola resterà chiusa 
per consentire lo svolgimento della merenda. In tale fascia oraria non sarà pertanto possibile 
ritirare i bambini, che potranno essere accolti dai genitori o dai delegati a partire dalle ore 
16.15 e fino alle ore 17.30. 
È possibile optare per la frequenza della solo mezza giornata con uscita dalle 13.00 alle 

13.15, senza alcuna variazione di retta. 

Ingressi e uscite fuori orario dovranno essere giustificate da motivi validi (visite mediche, 

terapie specialistiche…) e ridotti a casi di assoluta necessità. Di tale variazione dovrà essere 

avvisata l’insegnante di sezione possibilmente il giorno prima. In caso di ingressi posticipati 

i bambini verranno accolti entro le 11.30. 

 



SERVIZI AGGIUNTIVI DI PRE E POST SCUOLA 

 

I servizi di pre e post scuola sono dedicati alle famiglie composte da entrambi i genitori 

lavoratori. Qualora la richiesta fosse troppo alta (max 25 bambini) verrà richiesta 

documentazione dell’attività lavorativa. 

I servizi di pre e post scuola si intendono richiesti per tutta la durata dell’anno, salvo disdetta 

per iscritto tramite e-mail alla segreteria scolastica. È possibile usufruire di questi servizi in 

modalità gettone sempre però da concordare con la scuola. Nel caso di gettone del 

doposcuola il servizio viene erogato solo se la comunicazione arriva entro le ore 9.00, in 

modo che la cucina si possa organizzare. 

 

AMBIENTAMENTO 

 

✓ AMBIENTAMENTO SCUOLA DELL’ INFANZIA 

 

L’ambientamento dei bambini nuovi della scuola dell’infanzia prevede nella prima giornata 
la presenza di un genitore per l’intera mattinata dalle ore 9.00 alle ore 11.00. Nei due giorni 
successivi la scuola continuerà ad accogliere solo i nuovi iscritti, con orario 8.30 – 11.30.  
Dal quarto giorno in poi la scuola riprenderà il normale funzionamento per tutti, con modalità 
particolari concordate per l’ambientamento dei nuovi bambini. 
 

✓ AMBIENTAMENTO SEZIONE PRIMAVERA 

 

Per la sezione primavera l’ambientamento avverrà suddiviso in due gruppi, il primo inizierà 

il 2 settembre e il secondo il 9 settembre.  Il primo giorno i bambini saranno accolti a scuola 

dalle ore 9.00 alle 11.00, accompagnati da un genitore che rimarrà con loro durante tutta la 

mattinata. Il secondo, terzo, quarto e quinto giorno i bambini entreranno in sezione dalle 

8.30 alle 9.00 accompagnati da un genitore che resterà per un breve momento iniziale. Dopo 

questo tempo condiviso, i bambini rimarranno a scuola con le educatrici fino alle ore 11.30. 

 

ACCOGLIENZA E RITIRO DEI BAMBINI 

 

I bambini devono essere accompagnati all’interno dell’edificio scolastico e affidati alla cura 

dell’insegnante o del personale presente. 

Nel momento del congedo le insegnanti potranno affidare i bambini solo ai genitori o persone 

delegate. Non possono essere affidati a persone di età inferiore ai 18 anni. 

 

OGGETTI PERSONALI 

Per favorire un clima sereno, la condivisione tra i bambini e il regolare svolgimento delle 
attività educative, non è consentito portare a scuola giochi o altri oggetti ludici provenienti 
da casa. 
È invece possibile portare libri illustrati, che potranno essere letti e condivisi con l'insegnante 
durante i momenti dedicati alla lettura. 
Per i bambini che ne hanno necessità, è consentito portare un oggetto transizionale (ad 
esempio un peluche o una copertina), utile a favorire un sereno ambientamento e il 
benessere emotivo. L'oggetto dovrà rimanere a scuola e sarà utilizzato esclusivamente nei 
momenti ritenuti opportuni dal personale educativo. 
 



MENSA 

 

Il servizio mensa è effettuato in proprio nell’intento di assicurare a tutti i frequentanti un pasto 

completo, sano, bilanciato, con alimenti scelti con cura. Per garantire l’apporto di tutti i 

nutritivi e le vitamine necessarie, viene seguita una tabella dietetica mensile concordata con 

l’ATS provinciale.  

Il menù è esposto nell’atrio della scuola e consegnato a tutti i genitori. Eventuali deroghe dal 

menu sono ammesse solo in casi di documentata intolleranza per alcuni cibi (con 

presentazione di certificato medico), per disgusto e/o motivi etico-religiosi, oppure in via 

temporanea, a seguito di indisposizioni occasionali (massimo per 3 giorni). Per motivi di 

sicurezza e tutela di salute di tutti i bambini, è vietato introdurre all’interno della scuola 

alimenti e bevande provenienti dall’esterno, salvo specifica autorizzazione della Direzione. 

Tale disposizione è finalizzata a garantire un ambiente sicuro e inclusivo, nel rispetto dei 

bambini che presentano allergie, intolleranze alimentari o particolari condizioni di salute. Si 

richiede la collaborazione delle famiglie affinché questa norma venga scrupolosamente 

rispettata. 
 

RIPOSO POMERIDIANO 

 

Per i bambini della Sezione Primavera il riposo pomeridiano rappresenta un momento 

educativo fondamentale ed è pertanto previsto quotidianamente. Per i bambini del primo 

anno della Scuola dell’Infanzia è possibile usufruire del riposo pomeridiano qualora ne 

emerga la necessità. Una volta concordata con la famiglia la scelta di far riposare il proprio 

bambino, tale modalità dovrà essere mantenuta con continuità, al fine di garantire il 

benessere del bambino e una serena organizzazione della routine scolastica. 

 

SALUTE E SICUREZZA 

 

✓ ALLONTANAMENTO E RIAMMISSIONE 

 

Nel caso in cui i bambini manifestino sintomi febbrili superiori ai 37,5°C, sintomi respiratori 

acuti, disturbi gastrointestinali o altre forme di indisposizione, la famiglia sarà 

tempestivamente contattata e invitata a venire a prendere il bambino. In presenza di tali 

sintomi, il rientro a scuola sarà consentito non prima di 24-48 ore dall’ultimo episodio, 

in conformità alle indicazioni di prevenzione sanitaria. 

 

✓ VACCINAZIONE 

 

La Scuola dell'Infanzia, in ottemperanza alla Legge n. 119/2017 ("Disposizioni urgenti in 

materia di prevenzione vaccinale"), accetta esclusivamente l'iscrizione di bambini in regola 

con gli obblighi vaccinali. 
 

✓ SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

 

La scuola non può somministrare farmaci, se non i cosiddetti “Farmaci salvavita” per cui è 

necessario compilare l’apposita modulistica disponibile in segreteria, attestante la 

prescrizione medica, la posologia del farmaco, le modalità di somministrazione compilata 

dal medico pediatra e autorizzata dai genitori. 

 



✓ ASSICURAZIONE 

Sintesi degli obblighi dei genitori in caso di infortunio scolastico: 

1. Consegnare tempestivamente in segreteria il referto medico originale e ogni altra 
documentazione utile, per consentire alla scuola di avviare le pratiche con INAIL e 
assicurazione.  

2. Comunicare immediatamente eventuali prolungamenti della prognosi oltre i tre giorni, 
presentando il relativo certificato medico.  

3. Se i sintomi compaiono solo dopo il rientro a casa e si rende necessario il ricorso al 
Pronto Soccorso, informare subito la scuola e consegnare il certificato medico entro 
la mattinata successiva all'infortunio.  

4. L'alunno non può rientrare a scuola prima della scadenza del periodo di 
prognosi indicato nel certificato medico, indipendentemente dal luogo in cui è 
avvenuto l'infortunio (sia a scuola sia in ambiente extrascolastico, compresa 
l'abitazione).  

5. Per informazioni sulle pratiche amministrative è possibile rivolgersi all'assistente 
amministrativa Sig.ra Elena Brandazza. 

 

VITA SCOLASTICA 

 

✓ USCITE SUL TERRITORIO 

 

Durante l’anno scolastico i bambini avranno la possibilità di vivere il paese attraverso le 

uscite sul territorio: un’occasione per conoscere il paese che consente di arricchire la 

progettualità di esperienze che permettono di scoprire il territorio.  

Nei documenti di iscrizione viene fatto compilare un apposito modulo che consente le uscite 

sul territorio di Induno Olona. 

 

✓ UTILIZZO DEL CORTILE DELLA SCUOLA 

 

Per motivi assicurativi, non è possibile soffermarsi sui giochi in cortile in orario di entrata e 

uscita.  

 
✓ COMPLEANNI 

 

Per festeggiare i compleanni non è consentito portare a scuola dolci, torte, caramelle o 

regalini da distribuire ai compagni. All’inizio dell’anno scolastico i genitori verseranno un 

contributo di euro 5.00 per ogni bambino. Le insegnanti provvederanno a festeggiare ogni 

bambino in ugual modo. Nel giorno del compleanno, il bambino sarà festeggiato con Yogurt 

e granella a fine pranzo. Inoltre, l’ultimo venerdì di ogni mese verranno festeggiati tutti i 

compleanni del mese con un menù speciale composto da pizza, patatine e torta.  

Per garantire pari attenzione a tutti i bambini e favorire una serena organizzazione della vita 

scolastica, non è possibile affidare alle insegnanti la distribuzione degli inviti per feste di 

compleanno.  

 

 

 



 
RAPPORTI SCUOLA - FAMIGLIA 

 

Nel corso dell’anno verranno programmate assemblee generali, riunioni di sezione e 

colloqui individuali. Insegnanti e educatrici saranno disponibili ad effettuare colloqui 

aggiuntivi previo accordo. Si sconsigliano colloqui al momento dell’ingresso e dell’uscita 

giornaliera, sulla porta, con la presenza dei bambini. 

 

COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

La scuola utilizza la e-mail per l'invio delle comunicazioni ufficiali e di maggiore rilevanza. 
Per le comunicazioni ordinarie relative alla vita scolastica e alle attività delle singole sezioni, 
viene inoltre utilizzato il servizio WhatsApp attraverso liste broadcast dedicate a ciascuna 
sezione. 
Per poter ricevere correttamente le comunicazioni, è necessario salvare nella rubrica del 
proprio telefono il numero della scuola 334 2470297. In assenza del salvataggio del numero, 
il sistema delle liste broadcast non consente la ricezione dei messaggi. Si invitano inoltre le 
famiglie a verificare che le impostazioni di privacy del proprio dispositivo non impediscano 
la ricezione delle comunicazioni. 
Salvo diversa indicazione da parte della famiglia, il numero inserito nella lista broadcast sarà 
quello della mamma. Qualora si desideri utilizzare un recapito telefonico differente, è 
possibile comunicarlo alla segreteria scolastica. 
 

 

PERSONALE E FORMAZIONE 

 

Le insegnanti sono in possesso dei titoli richiesti dal Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ampliano il loro bagaglio culturale e professionale partecipando a corsi di aggiornamento e 

di formazione annuali. Tutto il personale della scuola partecipa inoltre alla formazione 

obbligatoria in materia di sicurezza, antincendio, primo soccorso, HACCP e privacy. 

 

AGEVOLAZIONI ECONOMICHE 

 

✓ BONUS ASILO NIDO (per sezione primavera) 
 

Per la sezione primavera è possibile richiedere il Bonus Nido all’INPS, un contributo di 
sostegno per le famiglie fino al compimento dei tre anni. La retta della scuola deve essere 
pagata interamente dalla famiglia alla scuola che emetterà relativa fattura da inviare all’INPS 
per poter ricevere il contributo. 

✓ CONVENZIONI 

La Scuola dell’Infanzia C. e A. Malnati ha stipulato una convenzione con il comune di Induno 
Olona, che riconosce un contributo annuale alla scuola e prevede agevolazioni economiche 
per le famiglie residenti in possesso dei requisiti ISEE previsti. 

Ai fini delle agevolazioni previste, le famiglie sono tenute a presentare l’attestazione ISEE 

 



 

ASPETTI AMMINISTRATIVI 

La scuola è gestita da un Consiglio di Amministrazione eletto dall'Assemblea dei Soci e da 
un Presidente, rappresentante legale dell'Ente, eletto dal Consiglio stesso. Il Consiglio è 
responsabile dell'organizzazione della scuola, della gestione amministrativa e contabile, 
della predisposizione del bilancio e di tutti gli adempimenti previsti dalla normativa vigente 
e dallo Statuto, compresa la determinazione delle rette di frequenza. L'attività educativa e 
didattica è progettata e coordinata, in piena autonomia, dalla Coordinatrice didattica e dal 
corpo docente. 

CONTATTI 

Per informazioni o necessità particolari i rappresentanti del Consiglio di amministrazione 

sono a disposizione previo appuntamento.  

Per un problema educativo generale o organizzativo la coordinatrice è sempre a 

disposizione.  

Per problemi riguardanti i singoli bambini l’insegnante di sezione è il naturale interlocutore 

oltre che in seconda battuta la coordinatrice.  

Il numero di Telefono e Fax della scuola è 0332 973987.  

Per tutte le informazioni amministrative è possibile contattare la segreteria o al numero fisso 

della scuola o tramite e-mail (non il cellulare della scuola). 

Per quanto riguarda informazioni sulla didattica potete contattare oltre all’indirizzo e-mail, il 

numero di cellulare della scuola 334 2470297. 

 
Il REGOLAMENTO POTRA’ ESSERE MODIFICATO E AGGIORNATO ULTERIORMENTE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 


